
RICERCHE DI LAVORO AFOLMET

Per candidarsi consultare il sito
 https://www.afolmet.it/offerte-di-lavoro-dai-cpi-di-afol-  m  etropolitana/   

e inserire nell’apposito form il numero di riferimento o il titolo dell’offerta

32038 

Termine ultimo per la candidatura mer 24 nov 2021

Piccola azienda del settore 'PRODUZIONE DI SOFTWARE' con sede in SETTIMO MILANESE 
(MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

STAGE - HELP DESK

con i seguenti compiti: fornire assistenza ai clienti relativamente a soluzioni software per la 
gestione delle Risorse Umane (rilevazione presenze, note spese, processi HR, etc.) In 
particolare si occuperà di: gestire segnalazioni / ticket reportistica supporto al cliente 

SEDE DI LAVORO

SETTIMO MILANESE 

Titolo di studio

Diploma di maturità di indirizzo informatico preferibile 

Conoscenza lingue

INGLESE Discreto indispensabile 

Conoscenze informatiche

Office Utilizzatore indispensabile 

Condizioni proposte

Full-time, stage della durata di 6 mesi con possibilità di assunzione; indennità di 600 euro 
mensili + buoni pasto da EURO 5,16

https://www.afolmet.it/offerte-di-lavoro-dai-cpi-di-afol-metropolitana/
https://www.afolmet.it/offerte-di-lavoro-dai-cpi-di-afol-metropolitana/
https://www.afolmet.it/offerte-di-lavoro-dai-cpi-di-afol-metropolitana/


32037 

Termine ultimo per la candidatura sab 4 dic 2021

Azienda del settore 'SERVIZI DI GUARDIANIA, CONTROLLO ACCESSI, SECURITY, MUSEALI, 
BAR' con sede in LAINATE (MI) 

CERCA

N° 2 collaboratori da inserire nella posizione di: 

ADDETTE/I BAR A LAINATE

con i seguenti compiti: somministrazione di alimenti e bevande, preparazione di aperitivi e 
piatti veloci, gestione caffetteria, utilizzo cassa e POS. 

SEDE DI LAVORO

LAINATE 

Patenti

indispensabile un mezzo proprio 

Esperienze lavorative

indispensabile esperienza già maturata nelle mansioni previste dalla posizione 

Titolo di studio

Molto gradito titolo di studio di indirizzo alberghiero 

Conoscenza lingue

INGLESE Scolastico preferibile 

Condizioni proposte

Turni a rotazione, Full-time, Contratto CCNL Turismo, con iniziale periodo di prova a tempo 
determinato in prospettiva di assunzione a tempo indeterminato; orario di lavoro 07.30-
23.00 da lunedì a domenica, su turni a rotazione, con riposo settimanale 



32039 

Termine ultimo per la candidatura sab 4 dic 2021

Media azienda del settore 'COSTRUZIONE ED ASSEMBLAGGIO APPARECCHI PER 
ILLUMINAZIONE' con sede in PERO (MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

ADDETTA/O CONTABILITA' GENERALE CON ESPERIENZA

con i seguenti compiti: Gestione contabilità generale, riconciliazione bancaria, inserimento 
F24 su Home banking, pagamento fatture fornitori. Fatturazione mensile e conseguente 
gestione flussi riba in scadenza. Gestione scadenziario clienti e relativi solleciti in Italia ed 
Estero. Gestione mensile ritenute d'acconto professionisti Calcolo contributi Enasarco e 
relativi versamenti periodici. Redazione mensile note spese dipendenti. Carico flussi paghe 
provenienti da ufficio esterno. Redazione mensile note di credito per resi merce 

SEDE DI LAVORO

PERO 

Patenti

patente B e mezzo proprio sono indispensabili 

Esperienze lavorative

buona conoscenza della lingua inglese e della lingua francese sono indispensabili per i 
rapporti con l'estero 

Titolo di studio

Laurea breve o Diploma di maturità ad indirizzo amministrativo- contabile indispensabile 

Conoscenza lingue

FRANCESE Discreto indispensabile, INGLESE Discreto indispensabile 

Conoscenze informatiche

Word Utilizzatore indispensabile, Excel Utilizzatore indispensabile, As 400 Utilizzatore 
preferibile, Email Utilizzatore indispensabile 

Condizioni proposte

Full-time, Tempo determinato iniziale scopo assunzione a tempo indeterminato 



32040 

Termine ultimo per la candidatura sab 20 nov 2021

Piccola azienda del settore 'AMMINISTRAZIONE CONDOMINIALE' con sede in GARBAGNATE
MILANESE (MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

ADDETTA/O SEGRETERIA PER STUDIO DI AMMINISTRAZIONE 
CONDOMINIALE

con i seguenti compiti: attività generali di segreteria e contabilità di base 

SEDE DI LAVORO

GARBAGNATE MILANESE 

Titolo di studio

Attestato di qualifica o diploma professionale in SEGRETARIA AZIENDA preferibile 

Conoscenze informatiche

Excel Utilizzatore indispensabile, Word Utilizzatore indispensabile, Email Utilizzatore 
indispensabile 

Condizioni proposte

Full-time, A tempo determinato di 6/12 mesi



32031 

Termine ultimo per la candidatura dom 28 nov 2021

Azienda del settore 'ASSICURAZIONI' con sede in MELZO (MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

IMPIEGATA/O FRONT OFFICE ASSICURAZIONE

con i seguenti compiti: Si ricerca una risorsa che si occupi della gestione di prodotti 
assicurativi. E' richiesta una precedente esperienza nella mansione o più generalmente nel 
settore commerciale. Attività principali: front office, utilizzo PC e strumentazione 
informatica, emissione polizze assicurative, contabilità, gestione sinistri, gestione 
amministrativa dei collaboratori. Gradita iscrizione registro Ivass. 

SEDE DI LAVORO

MELZO 

Esperienze lavorative

E' richiesta una precedente esperienza nella mansione o più generalmente con skills nel 
settore commerciale. 

Conoscenze informatiche

Office Utilizzatore indispensabile 

Condizioni proposte

Orario di lavoro: 8.30-12.30, 15.00-18.30. 

Contratti proposti

Indeterminato 



32036 

Termine ultimo per la candidatura sab 13 nov 2021

Azienda di 'INSTALLAZIONI IMPIANTI ELETTRICI E MECCANICI IN EDIFICI CON RIPARAZIONE
E MANUTENZIONE' con sede in CORSICO (MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

IMPIEGATO/A SUPPORTO BACK OFFICE

con i seguenti compiti: coordinamento delle attività operative, organizzazione degli 
interventi tecnici, attività di ufficio, supporto tecnico e ammnistrativo 

SEDE DI LAVORO

CORSICO 

Patenti

B 

Esperienze lavorative

nessuna particolare esperienza richiesta 

Titolo di studio

Diploma di maturità di Perito Meccanico o Elettromeccanico preferibile 

Conoscenza lingue

INGLESE Buono preferibile 

Conoscenze informatiche

Office Utilizzatore preferibile 

Condizioni proposte

Full-time 

Contratti proposti

Apprendistato, Tirocinio 



32022 

Termine ultimo per la candidatura sab 27 nov 2021

Piccola azienda del settore 'ELABORAZIONE CONTABILI' con sede in MILANO - ZONA 
BUONARROTI 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

PAYROLL, ADDETTA/O PAGHE E CONTRIBUTI

con i seguenti compiti: Il/La titolare della posizione, inserito/a in un team articolato ed 
esperto, collaborando con un professionista dello Studio (Consulente del Lavoro), avrà le 
seguenti principali responsabilità: Gestione amministrativa dei dipendenti delle aziende 
Clienti (studi professionali, società di servizi, manifatture);Elaborazione cedolini e 
contributi; Autoliquidazioni INAIL, Dichiarazioni Mod. 770; Assistenza alla clientela circa la 
normativa contrattuale e giuslavoristica. 

SEDE DI LAVORO

MILANO 

Esperienze lavorative

Richiesti 3 anni di esperienza in posizioni analoghe, di preferenza presso studi professionali.

Titolo di studio

Laurea preferibile, Diploma di maturità in RAGIONIERE O P.C. preferibile 

Conoscenza lingue

INGLESE Buono preferibile 

Condizioni proposte

Full-time 

Contratti proposti

Indeterminato, Apprendistato 



32012 

Termine ultimo per la candidatura sab 27 nov 2021

Azienda del settore 'ELABORAZIONE DATI CONTABILI' con sede in MELZO (MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

RAGIONIERE/A CONTABILE

con i seguenti compiti: La persona ricercata si occupa di: elaborazione dati contabili di 
aziende clienti, scadenziari, contabilità generale, liquidazione IVA, cespiti, dichiarazione 
redditi, vari adempimenti contabili. Si richiede persona che abbia titolo in ambito 
contabile/ragioneria e che abbia maturato esperienza pregressa in studi professionali. 
Richiesta propensione all'apprendimento e all'aggiornamento costante. 

SEDE DI LAVORO

MELZO 

Esperienze lavorative

Richiesta esperienza in ambito di studi professionali 

Titolo di studio

Diploma di maturità in RAGIONIERE O P.C. indispensabile 

Conoscenze informatiche

Excel Utilizzatore indispensabile 

Condizioni proposte

Orario full-time: 8.30/9.00, 12.30/13.00, 14.00-18.00 lun. ven. 

Contratti proposti

Condizioni contrattuali da valutare in base ad esperienza e competenze del/la candidato/a. 



32017 

Termine ultimo per la candidatura sab 27 nov 2021

Azienda del settore 'LAVORAZIONI MECCANICHE DI PRECISIONE' con sede in GESSATE (MI) 

CERCA

N° 1 collaboratore da inserire nella posizione di: 

STAGE OPERATORE A BORDO MACCHINA

con i seguenti compiti: comprensione di semplici operazioni a bordo macchina, capacità a 
lavorare in team, puntualità al lavoro, buona capacità di comprensione della lingua italiana. 
Gradito, ma non necessario titolo di studio specifico in ambito meccanico. 

SEDE DI LAVORO

GESSATE 

Patenti

B 

Esperienze lavorative

Non richiesta, ma gradita minima esperienza in officina metalmeccanica 

Titolo di studio

Attestato di qualifica o diploma professionale in MECCANICO DI PRECISIONE preferibile 

Condizioni proposte

Si propone tirocinio della durata di 6 mesi + 6 con prospettiva di inserimento in 
apprendistato. Orario full-time 08:00 - 12:00 13:30 - 17:30. 

Contratti proposti

Tirocinio 



31646 

Termine ultimo per la candidatura dom 14 nov 2021

Piccola azienda del settore 'STUDI SU ARGOMENTI CULTURALI, LEGISLATIVI E DIDATTICI. 
SERVIZI DI ASILI NIDO E ASSISTENZA DIURNA PER' con sede in CUSAGO (MI) 

CERCA

N° 2 collaboratori da inserire nella posizione di: 

ASSISTENTE EDUCATIVO SCOLASTICO ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI

con i seguenti compiti: Fornire assistenza all'alunno disabile collaborando con l'insegnante 
di sostegno e l'insegnante curriculare per la realizzazione del progetto educativo (PEI). La 
figura cercata dovrà favorire l'integrazione, la socializzazione e la promozione di un'attiva 
partecipazione dell'alunno disabile a tutte le attività scolastiche, formative e ricreative 
previste dal Piano dell'Offerta Formativa. Dovrà inoltre fornire eventuale assistenza nella 
fase della consumazione del pasto e partecipare agli incontri con i servizi sociali e le 
famiglie dei minori (2 all'anno). 

SEDE DI LAVORO

CUSAGO 

Patenti

B+AUTOMUNITO 

Esperienze lavorative

Preferibile esperienza almeno annuale nell'ambito educativo richiesto 

Titolo di studio

Indispensabile uno di questi titoli: Laurea in Scienze dell'educazione, laurea in psicologia, 
laurea in mediazione linguistica culturale o diploma di educatore professionale o titolo 
equipollente 

Condizioni proposte

Part-time > 20, 20/25 ore settimanali, dal lunedì al venerdì, su turni. Contratto iniziale: 
tempo determinato 3 mesi. La figura cercata dovrà essere residente e/o domiciliato in 
Cusago e/o comuni limitrofi e comunque entro il raggio di max 40 minuti. 

Contratti proposti

Determinato 
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